\SLATIV
** o o,

CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA

Rua Jacinto Eugénio, 35, Bairro Centro - CEP 36.148-000.
TELEFAX: (32) 3282 - 1178 - CNPJ: 20.434.114/0001-57
e-mail: secretaric@pedroteixeira.cam.mg.gov.br

W RESOLUGAO N.° 04/2024
e

e

T

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA A
ELABORACAO DOS ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINARES - ETP, PARA
AQUISICAO DE BENS E
CONTRATACAO DE SERVICOS E
OBRAS DE QUE TRATA A LEI N° 14.133,
DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO
DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL.

A Camara Municipal, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
aprova a seguinte resolugdo:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucdo dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e
obras de que frata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito da
Camara Municipal de Pedro Teixeira/MG.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolugdo, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constifutivo da primeira etapa
do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solucdo e dd base ao anteprojeto, ao termo de
referéncia ou ao projeto bdsico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratagdo;

Il - Contratacdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si;

lll - Contratacdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagcdo
direta na execucdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a
plena satisfacdo da necessidade da Administragcdo;

IV - Termo de Referéncia - TR: documento necessdrio para a contratagcdo
de bens e servicos, que deve conter os par@metros e elementos descritivos
estabelecidos no art. 9°, da Lei n® 14.133/2021, sendo documento
constitutivo da fase preparatéria da instrugdo do processo de licitagdo;

V - Requisitante: agente ou nuUcleo responsavel por identificar a
necessidade de contfratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;



CAMARA MUNICIPAL DE PEDRO TEIXEIRA

Rua Jacinto Eugénio, 35, Bairro Ceniro - CEP 36.148-000.
TELEFAX: (32) 3282 - 1178 - CNPJ: 20.434.114/0001-57
e-mail: secretaria@pedroteixeira.cam.mg.gov.br

VI - Area técnica: agente ou nlcleo com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsdvel por analisar o
documento de formalizacdo de demanda, e promover a agregacdo de
valor e a compilagcdo de necessidades de mesma naturezaq; e,

VIl - Equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que
relnem as competéncias necessdrias @ completa execugdo das etapas de

planejamento da contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos-operacionais e de uso do

objeto, licitagcdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de darea técnica poderdo ser exercidos
pelo mesmo agente pUblico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, observado o disposto no inciso lll do caput.

§ 2° A definicGo dos requisitantes, das dreas técnicas e da equipe de
planejamento da contratagdo ndo ensejard, obrigatoriamente, a criagdo
de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgdos e das
entidades da Camara Municipal e deverdo ser destacadas no Documento
de Formalizagc&o da Demanda.

CAPITULO Il
DA ELABORAGCAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 3° O ETP deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor
solucdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade fécnica,
socioecondmica e ambiental da contratagdo.

Art. 4° O ETP deverd estar alinhado com o Plano Anual de Contratagoes e
com o Plano Diretor de Logistica Sustentével, além de outros instrumentos
de planejamento da Camara Municipal, quando elaborados.

Art. 5° O ETP serd elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica
e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da
contratacdo, observado o § 1° do art. 2°.

Art. 6° Com base no Plano Anual de Contratagdes, deverdo ser registrados
no ETP os seguintes elementos:

| - descric@o da necessidade da contratagdo, considerando o problema a
ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - descricdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes &
escolna da solucdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade,
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observadas as leis ou regulamentagdes especificas, bem como padroes
minimos de qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo
a contratar, podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e
entidades publicas, bem como por organizagdes privadas, no confexto
nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da Administragdo;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferenciaimente na
forma eletrdnica, para coleta de contribui¢coes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a
bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada opgdo para escolha
da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em
sede de economia circular.

IV - descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas & manutencdo e & assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhadas das
memorias de cdlculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, considerando
a interdependéncia com outras confratagdes, de modo a possibilitar
economia de escala;

V| - esftimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos
unitarios referenciais, das memérias de cdlculo e dos documentos que |he
ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitacdo;
VIi - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo;

V|Il - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da confratagdo no Plano Anual de
Contratacdes, de modo a indicar o seu alinhamento com o instrumento de
planejamento do 6rgdo;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administrac@o previamente &
celebracdo do contrato, tais como adaptacoes no ambiente do orgdo,
necessidade de obtencdo de licencas, ouforgas ou autorizagdes,
capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo
contratual;

Xl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de
bens e refugos, quando aplicavel; e
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X|Il - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da confratagdo para
o atendimento da necessidade a que se destina.

§1° O ETP deverd conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, V, VI,

VIl e Xl do “caput” deste artigo e, quando ndo contemplar os demais
elementos, apresentar as devidas justificativas.

§2° Caso, apds o levantamento do mercado de que frata o inciso lll, @
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel.

§3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a
consecucdo dos objetivos de uma confratagdo, nos termos do arf. 11 da
Lei n° 14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de contratagcdo
centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 7° Durante a elaboracdo do ETP deverdo ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagdo de mdo de obra, materiais, fecnologias e
matérias-primas existentes no local da execugdo, conservacdo e operagdo
do bem, servico ou obra, desde que ndo hagja prejuizos & competitividade
do processo licitatério e & eficiéncia do respectivo contrato, nos fermos do
§2° do art. 25 da lei n® 14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagdo
direta, que os servicos de manutengdo e assisténcia técnica sejam
prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em
unidade de prestacdo de servigos localizada em disténcia compativel com
suas necessidades, conforme dispde o §4° do art. 40 da lei n® 14.133, de
2021 e

Il - as contratacdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade
idéntica ou semelhante & atual, como forma de melhorar a performance
contratual, em especial nas contratagdes de execugdo continuada ou de
fornecimento continuo de bens e servicos, com base, inclusive, no relatério
final de que trata a alinea “d" do inciso VI do §3° do art. 174 da Lei n°
14,133, de 2021.

Art. 8° Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderacdo da
qualidade técnica das propostas que superarem Os requisitos minimos
estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins prefendidos pela
Administracdo, deverd ser escolhido o critério de julgamento de técnica e
preco, conforme o disposto no §1° do art. 36 da Lein® 14.133, de 2021.
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Art. 9° Ao final da elaboracdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de
classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 10. A elaboragdo do ETP:

| - & facultada nas hipdteses dos incisos |, II, VIl e Vil do art. 75 e do §7° do
art. 20 da Lei n® 14.133, de 2021; e
Il - & dispensada na hipdtese do inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021,

e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos
continuos.

CAPITULO Il
DAS REGRAS ESPECIFICAS
Das Contratagdes de obras e servicos comuns de engenharia

Art. 11. Quando da elaboracdo do ETP para a contratagdo de obras e
servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo
para a afericdo dos padrdes de desempenho e gualidade almejados, a
especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto bdsico, dispensada a elaboracdo de projetos,
conforme disposto no §3° do art. 18 da lei n® 14,133, de 1° de abril de 2021,

CAPITULO IV
DO TERMO DE REFERENCIA

Se¢do |
Das Direfrizes Gerais

Art. 12. O Termo de Referéncia - TR, a partir dos Estudos Técnicos
Preliminares — ETP, se elaborados, definird o objeto para atendimento da
necessidade, a ser enviado para o setor de contratagdes no prazo definido
no calenddrio de confratacdo de que frata a Resolugdo que dispde sobre
o Plano Anual de Contratacdes da Camara Municipal.

§1° Os processos de confratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em
especial os arts. 8° e 10.

§2° O Termo de Referéncia - TR serd utilizado pelo érgdo como referéncia
para a andlise e avaliagdo da conformidade da proposta, em relagdo ao
licitante provisoriamente vencedor.
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Art. 13. O Termo de Referéncia - TR deverd estar alinhado com o Plano de
Confratacdes Anual e com o Plano Diretor de Logistica Sustentdvel, além

de outros instrumentos de planejamento da Cadmara Municipal, quando
elaborados.

Art. 14. O Termo de Referéncia - TR serd elaborado conjuntamente por
servidores da drea técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe
de planejamento da contfratagdo.

Secdo ll
Do Conteddo

Art. 15. Deverdo constar do Termo de Referéncia presente no Anexo Il desta
Resolucdo os seguintes elementos:

| - DefinicGo do objeto, incluidos:

a) Sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacdo;

b) A especificacdo do bem ou do servico, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) A indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras pard
recebimentos provisério e definitivo, quando for o caso;

d) A especificacdo da garantia exigida e das condicdes de manutengdo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

Il - Fundamentacdo da confratagdo, que consiste na referéncia Qos
estudos técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou,
quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
ndo contiverem informagoes sigilosas;

Il - Descric@o da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto, com preferéncia a amranjos inovadores em sede de economia
circular;

IV - Requisitos da contratac&o;

V - Modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o
conirato deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o
seu encerramento;

VI - Modelo de gestdo do confrato, que descreve como a execucdo do
objeto seréd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

VI - Critérios de medicdo e de pagamento;

VIl - Forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da
Lei n° 14.133/2021, sempre que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos
no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragcdo;
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IX - Estimativas do valor da contratagcdo, nos termos da Resolugdo da
Pesquisa de Precos, acompanhadas dos precos unitdrios referenciais, das
memoadrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com ©s
parédmetros utilizados para a obtengcdo dos pregos e para os respectivos
cdlculos, que devem constar de documento separado e classificado; e

X - Adequacdo orcamentdria, quando n&o se fratar de sistema de registro
de precos.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese de o processo de contratagcdo ndo dispor de
estudo técnico preliminar, com base nessa Resolugdo:

| - A fundamentacdo da contratagdo, conforme disposto no inciso Il deste
artigo, consistird em justificativa de mérito para a confratagdo e do
quantitativo pleiteado;

Il - O TR deverd apresentar demonsirativo da previsdo da contratagdo no
Plano de Contratagcdes Anual, quando elaborado, de modo a indicar o seu
alinhamento com os instrumentos de planejamento do érgdo ou enfidade.

Secao lll
Das Excegdes a elaboragdo do Termo de Referencia

Art. 16. A elaboragdo do Termo de Referéncia € dispensada na hipdtese
do inciso lll do art. 75 da Lei n°® 14,133, de 2021, nas adesdes a atas de
registro de precos e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servicos e
fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que frata o
caput, o estudo técnico preliminar deverd conter as informagoes que bem
caracterizam a contratacdo, tais como o quantitativo demandado e o
local de enfrega do bem ou de prestagdo do servico.

DISPOSICOES FINAIS
Das Orientagoes gerais

Art. 12. O Termo de Referéncia deverd ser divulgado no Porfal Nacional de
Contratacdes Publicas — PNCP, como anexo, sem necessidade de registro
ou de identificacdo para acesso.

Art. 13. Os casos omissos serdo dirimidos pela Mesa Diretora, que poderd
expedir normas complementares para a execucdo desta norma, bem
como disponibilizar em meio eletrénico informagoes adicionais.

Art. 14. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Pedro Teixeira, 21 de fevereiro de 2024.

N DE PAULA NEVES
NTE DA CAMARA
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ANEXO |

MODELO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUGAO

O presente documento caracteriza a primeira etfopa da fase de
planejamento e apresenta os devidos estudos para a contratagcdo de
solucdo que atenderd & necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar
no mercado a melhor solucdo para supri-la, em observancia ds normas

vigentes e aos principios que regem a Administragcdo Publica.

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE
Fundamentacgdo: Descricdo da necessidade da contratagdo, considerado

o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico. (inciso |
do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e art. 7°, inciso | da IN 40/2020).

Comentdrios: Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que
originou a demanda de confratagdo. Quanto mais detalhes acerca da
necessidade, melhor para a identificagcdo dos requisitos da futura

contratacdo.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL
Fundamentagdo: Demonstragdo da previsdo da contratacdo no plano de
contratacdes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu

alinhamento com o planejamento da Administragdo; (inciso |l do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/21).

Demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do

6rgdo ou enfidade, identificando a previsGo no Plano Anual de
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Contratacdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsdo; (Art. 7°,
inciso IX da IN 40/2020).

Comentdrios: Se a Administracdo possui o Plano Anual de Confratagcoes
[PAC), deverd ser informada aqui a previsGo da fufura contratacdo no

respectivo PAC e o devido alinhamento com o planejamento realizado.

3 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Fundamentag@o: Descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a
escolha da solucdo. (inciso lll do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e Art. 7°,
inciso Il da IN 40/2020).

Comentdrios: Descrever os requisitos necessdrios & contratacdo com vistas
ago atendimento da necessidade especificada. Importante listar todos os
requisitos que sejam essenciais, abstendo-se de relacionar requisitos
desnecessdrios e especificacdes demasiadas, para ndo frustrar o cardter
competitivo da futura licitagdo.

Destacar aqui as prdticas de sustentabilidade sob as suas diferentes

dimensdes (ambiental, social e econémica, por exemplo).

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentagdo: Estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo
suporte, considerando d interdependéncia com outras contratagoes, de
modo a possibilitar economia de escala (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21 e art. 7°, inciso V da IN 40/2020).

Comentdrios: Apresentar as memdrias de cdlculo que justifiquem as

quantidades designadas para cada item da soluc@o pretendida. Essas
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quantidades devem ser estimadas em fungdo do consumo anterior (perfil

de consumo) ou da provdvel utilizacgo.

5 = LEVANTAMENTO DE MERCADO
Fundamentagdo: Levantamento de mercado, que consiste na andlise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do

tipo de solucdo a contratar. (inciso V do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).

Levantamento de mercado, que consiste na prospecgdo e andlise das
alternativas possiveis de solucdes, podendo, entre outras opgdes: (Arf. 7°,
inciso Il da IN 40/2020)

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgdos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as

necessidades da administragcdo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo fransparente

com potenciais contratadas, para coleta de contribuicoes.

Comentdrios: Pesquisar e indicar as diferentes solucbes existentes no

mercado e que podem atender & necessidade levantada.

Solugdo 1 - Descrigdo completa e Preco Estimado

Solucdo 2 — Descricdo completa e Preco Estimado

Fazer uma comparacdo entre as solugoes encontradas no mercado para

mostrar, de forma objetiva, qual delas e a mais vantajosa para a

AdministracGo sob os aspectos da conveniéncia, economicidade e
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eficiéncia. A comparacdo deve considerar os custos e beneficios durante o

ciclo de vida do objeto (melhor relagcdo custo-beneficio).

6 - ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

Fundamentagdo: Estimativa do valor da confratagdo, acompanhada dos
precos unitdrios referenciais, das memérias de cdlculo e dos documentos
que lhe d&o suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
administrac@o optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo

(inciso VI do § 1° da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VI da IN 40/2020).

Comentdrios: Estimativa preliminar do preco para a futura contratagdo,
podendo ser redlizada com base nos parametros da IN 65/2021. Essa
estimativa de precos preliminar visa & escolha da melhor solugcdo para a
contratacdo e & andlise de sua viabilidade. O orcamento esfimativo final
para a contratagdo deverd compor o Termo de Referéncia ou o Projeto

Bdsico.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentagdo: Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas @ manutencdo e & assisténcia técnica, quando for
o caso. (inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso IV da IN
40/2020).

Comentdrios: Apds conclusdo do estudo comparativo entre as solugses,
descrever aqui a solugcGo que se mostrou mais vantgjosa para a
contratacdo. Lembrando que essa solucdo deverd ser caracterizada

detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

8 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
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Fundamentagdo: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo.

(inciso VIIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VIl da IN
40/2020).

Comentdrios: Deve ser idenfificado se o objeto é composto por itens
divisiveis ou ndo, de acordo com suas caracteristicas técnicas e
peculiaridades de comercializagdo no mercado. Importante informa¢cdo
para decisdo acerca do critério de adjudicagdo do objefo (por item, por
grupos ou globall.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentagdo: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
matericis e financeiros disponiveis; (inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21)

Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento
nacional sustentavel; (Art. 7°, inciso X da IN 40/2020)

Comentdrios: Ao considerar que as contratagdes publicas devem buscar
resultados positivos para d Administracdo, devem ser apontados 0Os
resultados pretendidos, de forma a subsidiar a criacdo dos indicadores de
desempenho que serdo utilizados no Acordo de Niveis de Servico ou

Instrumento de Medicdo de Resultados, se for o caso.
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10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentag@o: Providéncias a serem adotadas pela administragGo
previamente & celebracdo do confrato, inclusive quanto & capacitagdo
de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou
adequacdo do ambiente da organiza¢do; (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21 e art. 7°, inciso Xl da IN 40/2020).

Comentdrios: Verificar e informar que acdes deverdo ser executadas pela
Administracdo antes da formalizagdo da futura contratagGo, com vistas a
correta execugdo confratual.

(exemplos: Pequenas infervencdes de engenharia, ajustes de sistemas,

capacitacdo de servidores)

11 - CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Fundamentagdo: Contratagdes correlatas e/ou interdependentes. (inciso Xl
do § 1°do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VIl da IN 40/2020).

Comentdrios: Uma visdo global do érgdo ou entidade publica com vistas a
identificar se existem em andamento confratagcoes correlatas ou
interdependentes que venham a interferir ou merecer maiores cuidados no

planejamento da futura contratagdo.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentagdo: Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e
de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (inciso Xll do § 1° do art.
18 da Lei 14.133/21)
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Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento. (Art. 7°,
inciso X!l da IN 40/2020)

Comentdrios: Sob a dtica da dimensdo ambiental da sustentabilidade,
deverdo ser identificados possiveis impactos em decorréncia da
contratacdo pretendida e relacionadas as medidas mitigadoras (agoes de
prevencdo e confingéncia para afastar/tratar os riscos). Importante
relacionar as medidas com o Plano de Logistica Sustentdvel (PLS) da

Administragcdo, se houver.

13 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentagdo: Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da
contratacdo para o atendimento da necessidade a que se destina. (inciso
Xlll do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Posicionamento conclusivo sobre a viabiidade e razoabilidade da

contratacdo. (Art. 7°, inciso Xlll da IN 40/2020)

Comentdrios: Parecer final sobre a contratagdo da soluggo pretendida,
indicando a viabilidade técnica, operacional e orcamentdria, assim como

a adequacgdo & necessidade identificada na demanda de contratagado.

Assinatura do Responsdvel.
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ANEXO I
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1 - DEFINIGAO DO OBJETO

Fundamentacdo: DefinicGo do objeto, incluidos sua natureza, os
quantitativos, o prazo do confrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacdo. (Art. 62, inciso XXlll, alinea “a" da LF 14.133/21).

Comentdrios: Descrever o objeto e definir o prazo da vigéncia confratual,

assim como a sua possibilidade de prorrogag¢do.

2 - FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

Fundamentagdo: Fundamentacdo da contratagdo, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando
ndo for possivel divulgar esses estudos, no exirato das partes que ndo
contfiverem informacdes sigilosas. (Art. 6°, inciso XXIll, alinea “b" da LF
14.133/21).

Comentdrios: Detalhar a necessidade a ser suprida no dmbito da
Administracdo, fazendo referéncia ao ETP no qual foi realizado © devido

estudo para a escolha da melhor solugdo a ser contratada.

3 - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

Fundamentagdo: Descricdo da solugdo como um fodo, considerado fodo o
ciclo de vida do objeto. (Art. é°, inciso XXIll, alinea “c" da LF 14.133/21):
Comentdrios: Descrever aqui a solucdo a ser confratada, ou seja, aquela
que se mostrou mais vantgjosa para a contratacdo, conforme estudo
comparativo realizado no ETP. Aqui devem constar as caracteristicas
essenciais do objeto pretendido, de forma a suprir a necessidade que

originou a demanda pela contratagcdo.
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4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Fundamentagdo: Requisitos da contratagdo. (Art. 6°, inciso XXlll, alinea “d"
da LF 14.133/21).

Comentdrios: Descrever os requisitos necessdrios & confratagdo com vistas
ao atendimento da necessidade especificada. Importante listar todos os
requisitos que sejam essenciais, abstendo-se de relacionar requisitos
desnecessdrios e especificacdes demasiadas, para ndo frustrar o cardater
competitivo da futura licitacdo.

Destacar aqui as praticas de sustentabilidade sob as suas diferentes

dimensdes (ambiental, social e econémica, por exemplo).

5 - EXECUCAO DO OBJETO

Fundamentagdo: Modelo de execucdo do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato deverd produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento. (Art. 6°, inciso XXIll, alinea “e" da
LF 14.133/21).

Comentdrios: Descrever detalhadamente como deverd ser executado pela

contratada o objeto da contratacdo.

6 - GESTAO DO CONTRATO

Fundamentagdo: Modelo de gestdo do contratfo, que descreve como Q
execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo érgdo ou
entidade. (Art. 6°, inciso XXIll, alinea “f" da LF 14.133/21).

Comentdrios: Descrever os procedimentos de acompanhamento e
fiscalizacdo da execugdo do objeto, em especial para verificacdo do
cumprimento das obrigagdes pela contratada e do atingimento dos

resultados pretendidos pela Administracdo.
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7 - MEDICAO E PAGAMENTO

Fundamentacdo: Critérios de medicdo e de pagamento; (Art. 6°, inciso XXIII,
alinea “g" da LF 14.133/21).

Comentdrios: Descrever como serd medida a execugdo do objefo
(unidade de medicdo de cada item do objeto) para fins de
acompanhamento da execug¢@o contratual e pagamento @ contratada.
Devem ser estabelecidos a forma e os prazos para pagamento de cada
parcela do objeto.

No caso de contratagcdo por resultados, aqui devem aparecer os Acordos
de Niveis de Servicos (ANS) ou os Instrumentos de Medicdo de Resultados
(IMR).

8 - SELECAO DO FORNECEDOR

Fundamentagdo: Forma e critérios de selecdo do fornecedor. (Art. 6°, inCiso
XX, alinea “h" da LF 14.133/21).

Comentdrios: Para fins de escolha da modalidade licitatéria na fase de
selecdo do fornecedor, aqui deve ser descrito se o objeto € comum ou
especial, além de especificar, se for o caso, o critério de julgamento e o

modo de disputa.

9 - ESTIMATIVA DO PRECO

Fundamentacgdo: Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos
precos unitdrios referenciais, das memorias de cdlculo e dos documentos
que lhe ddo suporte, com os par@metros utilizados para a obtengdo dos
precos e para os respectivos cdlculos, que devem constar de documenio
separado e classificado. (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “i" da LF 14.133/21).
Comentdrios: Estimativa definitiva do pre¢o para a futura confrata¢do,

devendo ser realizada com base nos parémetros da IN 65/2021. Essa
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estimativa de precos serd utilizada na reserva orgcamentdria e como

parametro para fins de aceitabilidade das propostas no cerfame licitatério.

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Fundamentag@o: Adequacdo orcamentdria. (Art. ¢°, inciso XXIll, alinea "
da LF 14.133/21).

Comentdrios: Estimativa definitiva do preco para a futura contrataggo,
devendo ser realizada com base nos pardmefros da IN 65/2021. Essa
estimativa de precos sera utilizada na reserva orcamentdria e como

pardmetro para fins de aceitabilidade das propostas no certame licitatorio.

Assinatura do Responsavel
Matricula

Setor da Camara Municipal.
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ANEXO il
MINUTA
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Camara Municipal de Pedro Teixeira

UNIDADE OU
DEPARTAMENTO

NOME E CARGO
DO RESPONSAVEL
PELA DEMANDA

Justificativa da necessidade da contratagdo

Objeto pretendido a ser contratado
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Quantidade de material/servigco da solugdo a ser contratada

Previsdo da data, e local, da entfrega do bem material ou do inicio do servigo

IndicagGo do responsavel pela elabora¢gdo do Estudo Técnico Preliminar e dos
integrantes da gestao e fiscalizagao do contrato

Submetemos este Documento de Formalizagdo de Demanda para
avaliagdo.

Pedro Teixeira-MG, XX de XXXXXXX de 2024.

ﬁé‘ do Responsavel




